BUKU PETUNJUK

PENDAFTARAN
PPPK TEKNIS

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA




BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN SELEKSI
PPPK TENAGA TEKNIS

SISTEM SELEKSI
CALON APARATUR SIPIL NEGARA TAHUN 2023

NAMA : BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN PPPK TENAGA

DOKUMEN TEKNIS SISTEM SELEKSI CALON APARATUR SIPIL
NEGARA TAHUN 2023

VERSI : 01.00

TANGGAL : SEPTEMBER 2023



DAFTARISI

I. ALUR PENDAFTARAN SELEKSI PPPK 2023
Il. HAL — HAL YANG HARUS DISIAPKAN
I11. TATA CARA PENDAFTARAN PPPK 2023

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.6.1
3.6.2
3.6.3
3.6.3

Daftar ke Portal SSCASN

Login Pemilihan Jenis Seleksi dan Pengisian Biodata
Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi
Riwayat

Unggah Dokumen

Resume Pendaftaran SSCASN

Hasil Seleksi Administrasi

Tidak Memenuhi Syarat Lulus Seleksi Administrasi
Memenuhi Syarat Lulus Seleksi Administrasi
Akhir Masa sanggah

Cetak Kartu Ujian

o N -

15
18
24
24
35
41
41
45
46
46



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1 AlUr PeNdaftaran SSCASN ......cuviiiieeeiie ettt ettt e sttt e e sttt e e e sttt e e s sebbteessabbeesssbbtesssasbaeessasbeeessssbeeessans 1
Gambar 2 Tata Cara Pendaftaran SSCASN .......uviiiiiiiiie ettt ettt e sttt e e e seb bt e e s sebbteessebbteessasbeeessasteeessesbeeessnns 2
Gambar 3 Halaman HOME SSCASN ..ottt ettt ettt e ettt e e sttt e e e sebbe e e e sbbeeessabbeesssbbseessasbaesssasbsesssanbeeessans 3
Gambar 4 FOIM PENCAMAN FOIMASI.....uuiiiiueieeiiieiieietieee ettt e e ettt e s e sttt e s ssbbtesssabteeessbbteessabaeesssbbsesssasssesssasbseessssbeeessnns 3
GaAMDBDAT 5 IMENU SSCASN ...ttt ettt e e et e e e sttt e e e seabeeessabbeesesabeeeeesbbeeessabbaeessabbsesssasbaeessasbseessanbaeessnns 4
Gambar 6 HAlaman ATUF SSCASN ......ooiiiiie ettt ettt e sttt e e st e e s e sttt e e e sbbeeessabbeeessbbeesesasbaeessasbseessssbeeessans 5
Gambar 7 Form Pendaftaran AKUN SSCASNL.......ooi ittt e sttt e e sttt e e s sesbt e e s sebbeeessasbeeessasbseessssbaeessans 6
Gambar 8 Halaman HEIP DESK........cueieiiiriiietesee ettt sttt ettt st n e 7
Gambar 9 Halaman FAQ SSCASN .......ooieeeieiee sttt teste st ee e st et e ste e e estesseesesteeseessesseensessesnsensesneensessesssensens 8
Gambar 10 Halaman Dasar HUKUM .......ooiueiiiiic ittt ettt ettt et s st s sat s satesssbaeesnbesssaaeesntessnbeeesnbesenneeas 8
Gambar 11 Form Pendaftaran AKUN SSCASN ......ooooiiiiiiiiee ettt ettt e sttt e s tee st e s sbe e e saa e e snbessbeessbeeesaeeas 9
T T a] o T T A V] | T P = (0 -\ = R 10
GaAMDAr 13 FOIM DALA Dil..eveiiieiiiiiieieei ettt et e e e e st s s bt e e bt e e st e s e sbteesatessbteesnbesesbeeesnbessnbeeesaressnnes 11
GambBar 14 UNQQa KTP ...ttt ettt sttt e et et e s ba et e sbeesaebestaensesbeessesteeseentestaessentessnensenes 12
Gambar 15 UNQQah SWATOTO .......eciieiicicicceee ettt ettt ettt e st e e ae et e s teessesbeeasesteeseenbesteessenbesrnensenns 13
Gambar 16 Halaman Pengecekan Ulang Data .........ccccvecuiiieieiiiieeiesieeeece sttt ettt ra e steesa e besrn s 14
GamMbDar 17 KONFIMMAST DAL .......eeiveiiieeiiitee ettt et e bt e e st s s bt e e be e e st e s esbeessateesbeeesnbesesbeeesnbessabeeesaressnnes 14
Gambar 18 Halaman Selesai PENAATIAIAN ..........cocueiicueiiiiiceiecee ettt et sbe e e snb s sbe e e sabeesars 15
Gambar 19 Kartu INFOrMEST AKUN......couviiieieeieeie ettt e st s st e st e s sb e e sbe e e satessabeeesnbesesbeeesnbessareeesabessnnes 15
Gambar 20 FOIM LOGIN SSCASN ...ttt ettt ettt b et b e bbb e e st e bt ebe e bt st e b et e s e e eneeneens 16
L] o Vg R o G A =T [0 - PR 17
Gambar 22 FOrm Pilih JENIS DISADTITAS ......veiiiieriiiietiie ettt ettt ettt e e et e e s sttt e e s s bae e e ssabbeeessnbaeeessssaeeeas 18
Gambar 23 LiNK ViIidE0 DiSADIITAS..........cooeiiieiiitie ettt ettt ett e et sebee e st s eebaeeenteseneeesareeennes 18
GaAMDAr 24 FOIM JENIS SEIEKSI ....eeievee ittt ettt et e ettt e b e e eat e e eateeebeeesnbeseesaeesnteseseeesareeennes 19
Gambar 25 FOrm Daftar FOIMASI .......couiiiiueiiiiieciee ettt et e e et et e et e e sat e e etesebeeesnbesessaeeenteseseeesaresennes 20
GamDbar 26 FOrM PN FOMMASI .....cvviiieeiicee ettt ettt et e et et e e et e ebe e e sabeseeseeeenteseneeesaresennes 20
Gambar 27 FOrm DAl FOMMIASI........coviiiiiieiiecie ettt et e ettt e et e e ert e e eateeebeeesnbeseesaeeenteseseeesaressnnes 21
Gambar 28 FOrM PN TOBTT ......veeeee ettt ettt ettt e et e e ate e sbe s e baeeenteeebeeesareeennes 22
Gambar 29 FOrm INPUL NITAT TOETT .......oovieieeeee ettt sttt e s e e besreessebesreensenes 22
GaAMDAr 30 FOIM PHIN PrOE ......veiieieieeeieee ettt ettt ettt et e st e e s bt e e s ate s s bt e e snbeeesbaessnbessabeeesabeesnnns 23
Gambar 31 FOrmM Pl AKIEAITAST ....ccouviiieeeiieie ettt et s et e et e st e e s bt e e satessabeeesabesesbaessnbessbeessabessanes 23
Gambar 32 FOrm RIWAYAL PEKEIJAAN ......c.ecieiiitieieiiecreeie st etestese et e ste e e e stesteetesteesaesbesteessessesssassesssessestaessensessnensenes 24
Gambar 33 UPIOad DOKUMEN........c..oiieiiitietiete st ettt ete e et esteste et e s be e e e besbeesbesteessebessaessasbsensestesssensestaessensesssensenes 25
Gambar 34 Upload dOKUMEN KNUSUS ........cceeiuiiiieieiieieeie ettt st ete st eestesteestesteesaesbestaessesbesasessesssensestaessensesssensenes 25
GaAMDAr 35 CEK AKUN E-IMEBLEIAI......eciiueiiiteeiieeie ettt ettt e e st s st e et e e st eesbe e e satessbeeesabesesbaeesnbessabesesasessanes 26
Gambar 36 FOrm LOGiN E-MatEIai........cccuieieiiriieiere ettt ettt ettt et e st st et e sbe et eseeene e sesaeeneensesaeensenns 27
Gambar 37 INfOrmMasi SAIAO E-IMBLEIAT ........eeiiveeiiiieieiie ettt ettt ettt e st e e s e be e e seaba e e s sssbaessssnbbeeesanbaesessnreeneas 27
Gambar 38 FOrm Daftar AKUN BE-IMEBLEIAT .....covcueiiiiiiiiie ettt sttt e sttt e s et e s s esbe e e s ssabae s s ssnbaeesssnbaesessnreeneas 28
Gambar 39 INfO ReQIStraSi E-MELEIAI ........ceevviiieieriececte ettt e s e st e s te et e beesaestesreessesreessensesreensenes 28
Gambar 40 AKEIVAST AKUN E-IMEBLEIAI........c.uiiieiiiiie ettt ettt ettt e et s e ert e e satessbeeesnbesenbaeesntessreeesasessnnes 29
Gambar 41 FOrm LOGIN E-MELEIAI........ccuiiieiisiieiete sttt ettt ettt e s teeseesbestaessesbeesseteessessesseessensesseensenes 29
Gambar 42 PEMBEIIAN E-IMBLEIAI .......ccviieeeiiceeie ettt ettt ettt e e et e e e te e st e e snbe s e baeesntessreeesaressnnes 30
Gambar 43 Pembelian KUOLA E-IMEBLEIAI .......ccuiiiiueiiieicciee ettt ettt ettt sat e et s e eate e sabe s e baeeentesebeeesaressnnes 30
Gambar 44 Pembayaran E-IMIELEIAI .........c.icvevuiiieierieseesie st eteste s et et e e ee et este s e e testeessesbeesaesesseessesseessensesseensenes 31
Gambar 45 Tombol UNggah DOKUMEN .........ccuiiiieieiicietese ettt ettt et eetesteeaeste e essesseessestessaessessaessensesseensenes 31
Gambar 46 Unggah DOKUMEN E-IMIBLEIAI.......c.ccueeieriirieieceeteste sttt ettt et ste et esbe s e seeesaessesraessesessnensenes 32
Gambar 47 UNQQah E-IMELEIAT .....cc.ecveeeeiieieiesieetes ettt ettt et s te et e s teese e besteessassesssesseeseensesseessensesseensenes 32
GaAMDAr 48 SEATUS DOKUMEN......c.uviiiiieicttieetee ettt ee e ettt e ettt eeete e e st e s sbeseebeessabesesbeeesatessseeesnbesensesesntessresesaressnnes 33
Gambar 49 Informasi Gagal Unggah DOKUMEN.........c..eociiieeeeeeesee ettt et 34
Gambar 50 FOrm RESUME DOKUMEN ......oocuviieiettiie e ecttiie ettt ee ettt e e sttt e e ssate e e e ssbbaeeesesbeeessasaessesasbaesesssbsssesasbbessssrenseas 35
Gambar 51 FOrm ReSUM DOKUMEN TEIISE w.vvviiveuriieiiieiiieeeitteieeeetteee s settteeesesteeeesssbaeeesssbeesssssbssessssbaesssssbssssssbeesssssssneeas 37
Gambar 52 AKhiri ProsSes PENUATIAIAN ......c..eiiivieiiiieeiie ettt ettt ettt s et e e s eabe e e e sbba e s e seaba e e s ssnbaeeessnraeeeas 38

Gambar 53 Konfirmasi AKNIri ProSeSs PENUATIAIAN ........veeeeeeeeieeeeeeteee ettt e e e et eeeeeeseeeseeeeeeesssasessseeeeeeesens 38


file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956735
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956739
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956741
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956742
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956743
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956744
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956748
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956751
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956754
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956756
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956759
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956760
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956761
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956767
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956768

Gambar 54 DoKUMEN RESUM PENAATIAIAN ......eeeeeeeieeeeeeeeeeee oottt et e e e et e e e e e e e e eseaeeeeesesesasareeeeeeesssasanneeeeeeesens 39

Gambar 55 Kartu Pendaftaran CASN ..........oociiieoeeeierese ettt ettt e ste et saesse e s e sseeseestesneensesseensensesneensenes 40
Gambar 56 Potongan Kartu Pendaftaran CASN ..ottt 41
Gambar 57 Hasil SEleKSi AGMINISIIASI.......cveriiiieiereeeeces ettt ettt e e sse e e e tesreesesreensensesneensenes 42
Gambar 58 FOIM SANGUAN.......ccverieieieieieete sttt ettt ettt b e bt bese b e e et et e st bt e bt e bt seenb et e s e e enneseenis 42
Gambar 59 Notifikasi Peringatan Sanggah .........cocoeiieieiniereeeee e 43
Gambar 60 Notifikasi Peringatan AKRNIT...........ocioieiiiiecece ettt st b e aa e st e s ra e be s reessenbesreensenes 43
Gambar 61 Notifikasi Pengajuan Sanggah Berhasil.............cccvevuiiieiiiiieieiiceeeseeeee et 43
Gambar 62Notifikasi SANGYAN GAQAl.........cceevviiiieieeceeec ettt r e e b e s re e e beereenre e 44
Gambar 63 HaSil SANQGGAN ........ooveeiieceee ettt st s b e et e bt e b e et et e e ra e besreeaa e beernenre e 44
Gambar 64 Tombol Cetak KartU UJIAN .........ccvoiuieieiiiicececeseseeesee ettt sttt st be s teeaa e besraenee e 45
Gambar 65 INformasi Masa SANQQAN ............ecviiieieriiieec ettt e s e et e s re e s e se e e e sesraesbesteessenbesreensenns 46

Gambar 66 TombOol Cetak KArtU UJIAN .........ccvoiuieieiiceeiececereseeesee ettt sttt sttt ste et e besrnense e 46


file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956788
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956789
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956796
file:///D:/BKN/doc/PANUDAN%20SSCASN/v4%20BAKES%20-%20BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc145956798

Buku Petunjuk Pendaftaran PPPK Tenaga Teknis
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 | versi 01

I.  ALURPENDAFTARAN SELEKSI CASN 2023

Alur Pendaftaran SSCASN 2023
PPPK Tenaga Teknis

-

2" e Monikiis | N s (e MengisiBiodata . \I ” + “Panitlamemverifikasi data p_elumar s \
[ amariengie: , \ | * Memilih Jenis Seleksi (Tenaga Teknis) « Panitia mengumumkan hasil seleksi
. B NIK, No.KK, Nama Lengkap, Tempat 1 1 i Memilih Formasi ! 1 administrasi s
I Tanggal lahir, No Handphone dan Email | | 1 i Mengupload Dokumen : I« Pelamar ggah :

Resume
Password akun SSCASN dan Pertanyaan | | 1 I« Panitiamengumumkan hasil sanggah
: B Pengaman | 1 I\ Mencetak Kartu Pendaftaran |+ Pelamaryangdinyatakan lulusdapat !
. Upload foto KTP maksimal 200Kb | ValidesiBata® y il e e = \ mencetak Kartu Ujian !
B 5 Kependudukan P g e S PR S i 7’

1 lan melakukan swafoto 1N 1

\ i Pelamar mencetak Kartu Informasi Akun |
’

- - -

_________ % - Seleksi Kompetensi
s
— n Pengumuman Kelulusané [ Seluruh nilai Seleksi O VR
1
1

Bxy Kompetensi akan Peserta yang lolos Seleksi 1
{ A i o . dikirimkan ke SSCASN Administrasi dikirim datanya ke |
=0 ) banity l'("":"“g:‘!':‘:"l"'“’" hasil: 1] untuk dilakukan CAT-BKN untuk Ujian Seleksi |
o Pt i - ol
bal : « Pelamaryang dinyatakan lulus ! ! pengolahan tllal 1 \ Kompetensi 1
melakukan pemberkasan 1 | berdasarkan passing grade TRt g L o
LR e e e, 7 1 ataupun peraturan )
“ e

Gambar 1 Alur Pendaftaran SSCASN

II. HAL -HAL YANG HARUS DISIAPKAN

Sebelum mendaftar ke instansi yang dituju, pastikan pelamar telah mempersiapkan
dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pendaftaran. Dokumen tersebut terdiri dari :
1. Kartu Keluarga

2. Kartu Tanda Penduduk (KTP) atau Surat Keterangan  dari Dinas
Kependudukan dan Catatan Sipil

ljazah

Transkrip Nilai

Pas foto

Swafoto/selfie

N o v s~ W

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan jenis seleksi dan instansi yang akan dilamar

& www.bkn.go.id

@

sscasn.bkn.go.id
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III. TATA CARA PENDAFTARAN CASN 2023

TATA CARA PENDAFTRARAN
CPNS DAN PPPK NON GURU

Akses Portal SSCASN

Alamat url web
https://sscasn.bkn.go.id

Buat Akun di Menu

2 Registrasi
Buat akun di https://daftar- O
sscasn.bkn.go.id dengan

menggunakan Namor Induk
Kependudukan (NIK)

C) LogIn 3
Menggunakan NIK sebagai

username dan password
yang telah didaftarkan saat
membuat akun di SSCASN

4 Lengkapi Biodata
s Melengkapi data diri ( )
® Pilin jenis seleksi, formasi
instansi dan jabatan sesuai
pendidikan
¢ Melengkapi data pendidikan Unggah Dokumen

() Persyaratan 5
Memeriksa semua hasil

inputan kelengkapan

biodata dan unggahan

dokumen.
Cetak kartu informasi akun

6 Proses Verifikasi () dan kartu pendaftaran.

Verifikator informasi
melakukan verifikasi
dokumen pelamar

( Cetak Kartu Ujian

Jika pelamar dinyatakan lulus
seleksi administrasi, pelamar
login akun SSCASN kemudian

Pengumuman cetak kartu ujian
Kelulusan

Panitia Seleksi Instansi
mengumumkan informasi
kelulusan pelamar

* Pemberkasan
* Penetapan NIP

PANITIA SELEKSI CASN 2023 BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Gambar 2 Tata Cara Pendaftaran SSCASN

& www.bkn.go.id sscasn.bkn.go.id
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1. Pelamar harus masuk ke portal SSCASN seperti tampilan di bawah :

HOME ALUR FAQ~ HELPDESK  DASAR HUKUM SSCASN v

Selamat Datang di Portal ASN S~—
Karier!

Portal ASN Karier merupakan portal informasi untuk Calon Aparatur
Sipil Negara Indonesia. Temukan lowongan formasi terbaru dari instansi
pemerintah di seluruh Indonesia. Mudah, transparan, dan informatif

Pilih Tingkat Pendidikar v Cari program stuai. o’ fansi Semua Jenis Pengadaan v

“Opsional

Perubahan Jadwal Pelaksanaan Seleksi CASN Tahun Anggaran 2023

ubungan masih bel ignya proses optimalisasi PPPK Teknis TA 2022 di sejumlah instansi sesual Kepmenpanrb 5
kebutuhan form -masing instansi, Panseinas melalui BKN menjadwalkan ulang pembukaan pendaftaran

Informasi Selengkapnya - Perubahan Jadwal Seleksi

Implementasi Materai Elektronik

Berdasarkan Surat Edaran ala 9 Tahun 2021 Tentang Penggunaan Malerai Pada Dokumen Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara, dimana
terdapat beberapa aturan dala ggunaz antara lain

1. Wajib menggunakan materai tempel alau kerlas ang masih baru alau belum pernah digunakan sebelumnya / materai bekas pakai

2. Tidak diperkenankan menggunakan materai yang bentuk dan cirinya fidak sesuai kefenfuan peraturan perundang-undangan, misalnya malerai borupa

hasil unduh atau hasil edit gambar dari internet dan sej

Sebagal tindak lanjut dari aran Tersebut, SSCASN pada tahun ini buat kebijakan pada dokumen yang menggunakan materal akan
diimplementasikan penggunaan materai elekironik (e-materai) yang tefintegrasi SSCASN dengan PERUM PERURI dalam pembubuhan materainya

Pembubuhan materai elekironik dapat dilakukan pas SN ataupun website Distributor atau website Mitra Distributor sefelah dilakukan pembelian.

Tata Cara Pembelian & Pembubuhan

ﬁ E-Meterai lui website
. sscl 023

Tonton di (58 YouTube

Badan Kepegawaian Negara

¥ f o

Gambar 3 Halaman Home SSCASN

https://sscasn.bkn.go.id

2. Pada Halaman Home terdapat fitur untuk mencari formasi yang akan dilamar dengan
kunci pencarian berupa tingkat Pendidikan, program studi, instansi dan jenis
pengadaan.

—Pilih Tingkat Pendidikar Cari program st Semua Jenis Pengadaan v

*Opsional “*Opsional

Gambar 4 Form Pencarian Formasi

& www.bkn.go.id sscasn.bkn.go.id
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3. Pelamar diwajibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran dengan teliti.
4. Terdapat beberapa menu yang tersedia pada portal SSCASN 2023 :

""i B K “ HOME ALUR FAQv  HELPDESK  DASAR HUKUM SSCASN v
E BADAN KEPGAWAAN NEGARA

Gambar 5 Menu SSCASN

& www.bkn.go.id

@

sscasn.bkn.go.id
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5. Klik Alur untuk melihat tata cara pendaftaran Seleksi CASN 2023. Pelamar

wajib membaca dengan teliti dan mempelajarinya supaya tidak ada informasi yang

tertinggal sebelum melanjutkan ke proses pendaftaran.

" B K “ HOME ALUR FAQ v HELPDESK DASAR HUKUM
LN NN NG

Alur Seleksi SSCASN
' vBKN ss(‘nﬂi Alur Pendaftaran SSCASN 2023 CPNS ' vBKN Sa(‘nm Alur Pendaftaran SSCASN 2023 PPPK Guru

Badan Kepegawaian Negara

v if| o e d

Gambar 6 Halaman Alur SSCASN

6. Pelamar hanya dapat melamar 1 (satu) jabatan dalam 1 (satu) jenis formasi di 1 (satu)
instansi pada 1 (satu) jenis seleksi.

& www.bkn.go.id

@

sscasn.bkn.go.id
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7. Untuk melanjutkan ke proses pendaftaran, klik Reaisbasi dan akan tampil

halaman Pendaftaran Akun SSCASN 2023 seperti gambar di bawah ini :

ssc%ﬁ"ﬁ' Pendaftaran Akun SSCASN 2023 m m

Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan benar

Pendaftaran Akun SSCASN 2023

Langkah 1: Pengecekan Identitas

PERHATIAN : el
Penggunaan NIK dan Data Pribadi orang lain untuk mendaftar akun y
pada SSCASN merupakan tindak kejahatan dan akan mendapatkan b’

hukuman sesuai dengan peraturan yang beriaku “"" BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Nomor Induk Kependudukan (sesuai KTP)

l |

Nomor Kartu Keluarga

[ l

Nama Lengkap sesuai KTP

[ |

Tempat Lahir sesuai KTP

l |

Tanggal Lahir sesuai KTP

Nomor Handphone Aktif

handphone yang diinput aktif sampai dengan proses seleksi

Email Aktif (pribadi)

l |

Pastikan email yang diinput aktif sampal dengan proses seleks/ selesal,

f84c

, ‘ Supported by:

Bl @O

Gambar 7 Form Pendaftaran Akun SSCASN

@
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Helpdesk

8. Kilik

untuk bantuan dan pengaduan.

SSCpASH

Data Diri
Silahkan memilih permasalahan
tentang data diri sesuai dengan
yang dibutuhkan :

LAYANAN HELPDESK

Selamat Datang Di Pusat Bantuan Sistem Seleksi SSCASN 2023
(Untuk buku panduan, silahkan klik 1 berikut ini)

Pengaduan Data
PPPK

Silahkan pilih permasalahan
terkait pengaduan data untuk
Pengadaan PPPK, baik Guru
maupun Tenaga Kesehatan:

o Lupar |

o Pe or erbaikan Data Eks

* Bantuan Pelaporar a F
Guru Kemendikbud Ristek bagi
pelamar PPPK Guru

Home Layanan Helpdesk v  Helpdesk E-Meterai PERURI v  Cek Status Pengaduan

Password
Silahkan mengisi form untuk
permasalahan terkait Keamanan
Password

& www.bkn.go.id
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FAQ

9. Klik

untuk mencari permasalahan terkait SSCASN.

B K “ HOME ALUR FAQ v HELPDESK DASAR HUKUM SSCASN v

Frequently Asked Questions (CPNS)

Akun Akun
Dokumen Apakah SSCASN itu? e
Login

Bagaimana jika data Nomor Induk Kependudukan (NIK), Nomor Kartu Keluarga (KK), Nama
Masa Sanggah Lengkap sesuai KTP, Tempat Lahir sesuai KTP, Tanggal Lahir sesuai KTP saya tidak ~

ditemukan/tidak sesuai di halaman Akun?
Pencetakan Kartu

Bagaimana jika muncul informasi "NIK sudah terdaftar” ketika di halaman akun SSCASN?
Perbaikan Data

Syarat Daftar Bagaimana pengisian data “Nama” yang benar? v

Apakah saya dapat melamar lebih dari 1 (satu) jabatan? v

Badan Kepegawaian Negara

¥ | f @ o | &

Gambar 9 Halaman FAQ SSCASN

_ | DASAR HUKUM . )
10. Klik untuk melihat semua dasar hukum terkait PNS dan PPPK

LB B K “ HOME ALUR FAQ ~ HELPDESK DASAR HUKUM
VAR KIPIGANAAN NTGARL

Dasar Hukum

No.Peraturan Judul Tautan
KEPMEN No.648 Tahun 2023 Kepmen No. 648 Tahun 2023 Tentang Mekanisme Seleksi PPPK Untuk JF Tahun Anggaran 2023 L]

WEPMEN No 648 Tahun 2023 Kepmen No_ 649 Tahun 2023 Tentang Mekanisme Seleksi PPPIK Lntuk JF Guru Pada Instansi .
Daerah Tahun Anggaran 2023
Kepmen No. 650 Tahun 2023 Tentang Persyaratan Waijib Tambahan dan Sertifikasi Kompetensi

KEPMEN No 650 Tahun 2023
o B0 Tanun Sebagai Penambahan Nilai Seleksi Kompetensi Teknis Dalam Pengadaan PPPK Untuk JF

Kepmen No. 651 Tahun 2023 Tentang Nilai Ambang Batas SKD Pengadaan PNS Tahun

51 Tahun 202
KEPMEN No 651 Tahun 2023 Anggaran 2023

KEPMEN No 552 Tahun 2053 Kepmen No. 652 Tahun 2023 Tentang Nilai Ambang Batas Seleksi Kompetensi Pengadaan .
0.652 Tahun 202 .
PPPK Untuk Jabatan Fungsional Tahun Anggaran 2023

Kepmen No. 653 Tahun 2023 Tentang Nilai Ambang Batas Seleksi Kompetensi Pengadaan

KEPMEN No.653 Tahun 2023 . 17
PPPK Untuk Jabatan Fungsional Dosen Tahun Anggaran 2023
Kepmen No. 654 Tahun 2023 Tentang Persyaratan Surat Tanda Registrasi Untuk Melamar Pada
KEPMEN No 654 Tahun 2023 v N 9 v 9 2094 ]
Jabatan Fungsional Kesehatan Dalam Pengadaan PPPk Tahun Anggaran 2023
PERMENPANRB No 14 Tahun 2023 PERMENPANRB Nomor 14 Tahun 2023 tentang Pengadaan PPPK Untuk Jabatan Fungsional ]
SE Ditjen Guru dan Tenaga Kependidikan SE Ditjen Guru dan Tenaga Kependidikan Kemendikbudristek No.2901/B/HK.04.01/2023 tentang
Kemendikbudristek Kualifikasi Akademik dan Sertifikat Pendidik Dalam Pendaftaran Seleksi PPPK Untuk Jabatan L]
No 2801/B/HK 04.01/2023 Fungsional Guru Tahun 2023
SE Nomor . PT.01.03/F/1365/2023 Tentang Persyaratan Kualifikasi Pendidikan dan STR Dalam .
SE Nomor - PT.01.03/F/1365/2023 L]

Rangka Pengadaan PPPK Jabatan Fungsional Kesehatan 2023

SE Nomor : HK.02.02/F/2181/2023 Tentang Penjelasan SE Direktur Jenderal Tenaga Kesehatan
SE Nomor | HK 02 02/F/2181/2023 Nomor PT.01.03/F/1365/2023 Tentang Persyaratan Kualifikasi Pendidikan dan STR Dalam [ ]
Rangka Pengadaan PPPK Jabatan Fungsional Kesehatan 2023

Badan Kepegawaian Negara

w f @ @ &

Gambar 10 Halaman Dasar Hukum
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3.1 Daftar ke Portal SSCASN

Apabila pelamar siap untuk mendaftar maka pelamar harus membuat akun SSCASN 2023,
berikut Langkah-langkahny:

SSCASN v

1. Klik  BuatAkn pada portal SSCASN dan akan muncul tampilan Langkah 1 :
Pengecekan ldentitas seperti berikut :

ssc%As"‘ﬁ Pendaftaran Akun SSCASN 2023 m

Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2023

Langkah 1: Pengecekan Identitas

PERHATIAN Ll )
Penggunaan NIK dan Data Pribadi orang lain untuk mendaftar akun 3

pada SSCASN merupakan tindak kojahatan dan akan mendapatkan y
hukuman sesuai dengan peraturan yang beriaku. o BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Nomor Induk Kependudukan (sesuai KTP)

‘ | Supported by:
B @0

Gambar 11 Form Pendaftaran Akun SSCASN

@
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2. Langkah ini bertujuan untuk mencocokkan data pelamar dengan database Dukcapil.

3. Masukkan sesuai KTP data-data berikut: Nomor Induk Kependudukan (NIK),
Nomor Kartu Keluarga, Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Nomer HP
dan Email. Apabila muncul Pesan Galat NIK dan No KK tidak sesuai, silahkan
ikuti instruksi pada Pesan Galat, BUKAN menghubungi instansi atau Badan

Kepegawaian Negara (BKN) selaku Panitia Seleksi Nasional (Panselnas).

Galat

Mohon maaf, Nik dan No KK tidak sesuai. Silakan hubungi HALO Dukcapil 1500537 atau
melapor ke Dinas Dukcapil setempat

Baiklah

Gambar 12 NIP Tidak Terdaftar

-10 -
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4. Masukkan Nomor Handphone dan Email Pribadi, pastikan email yang dimasukkan aktif
sampai dengan proses seleksi berakhir.

5. Masukkan kode CAPTCHA.

6. Setelah data di atas dimasukkan, klik untuk proses selanjutnya. Maka
akan muncul tampilan Langkah 2 : Lengkapi Data seperti berikut:

SSC%A;.‘ Pendaftaran Akun SSCASN 2023 sdesk m

Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2023
Langkah 2: Lengkapi Data

Silakan isi formulir di bawah ini dengan lengkap dan benar.

PERHATIAN Pastikan nama, tempat dan tanggal lahir fjazah sesuai dengan ljazah yang akan digunakan di dalam pendaftaran CASN

NIK Password
‘ 33270 rahasiaA@123
@ Password minmel  kerskier den memiik Fombings: huruf keci, hur besar, angha dan spesil
Nama Karakter(@#S%4%)+,701><)
‘ SURIPTO Konfirmasi Password

Nomor Handphone

‘ os7so Pertanyaan Pengaman 1

Email Apa nama band favorit kamu? .
I
|m—@gmail com Jawaban Pengaman 1

Nama Anda tanpa gelar [Sesuai yang tertulis pada ljazah] Bondan Prakoso

SURIPTO Pertanyaan Pengaman 2

*)Nama sesuai fjazah, TANPA GELAR. Contoh : Susanto S.Pd diketik'SUSANTO" Apa tempat wisata di Indonesia yang ingin kamu kunjungi? v

Jawaban Pengaman 2
Tempat Lahir sesuai KTP

Bali
‘ PEMALANG

CAPTCHA
Tanggal Lahir sesuai KTP

£ 799
| —o :
Kabupaten/Kota Lahir [Sesuai dengan ljazah] 54
‘ | Lanjutkan

Harap mengisi bagian ini

Yang dimasukkan adalah tempat lahir Anda setingkat kabupaten / kota yang tertera di
ijazah, BUKAN TEMPAT DIMANA LJAZAH ANDA DITERBITKAN

Tanggal Lahir [Sesuai dengan ljazah]

| E=H

*)Masukan tanggal lahir anda yang tertera pada ljazah anda

Jenis Kelamin
@ Pria O Wanita

Contoh Ktp yang
benar

File Scan KTP dengan ekstensi jpg/ipeg (maksimal 200
Kb)

CESEI | [Choose File | No file chosen

KTP/ Buktl Kependudukan resmi yang lainnya dapat diunggah disini

Contoh swafoto yang
benar

H
aAla

Gambar 13 Form Data Diri
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7.

10.
11.

Langkah ini bertujuan untuk membandingkan data pelamar di KTP dengan di ljazah.
Proses pemberkasan PPPK Teknis menggunakan data ljazah sebagai data pokok
kepegawaian yang terdiri dari Nama Lengkap sesuai yang tercantum pada ijazah,
Tempat Lahir, dan Tanggal Lahir. Pastikan bahwa Anda mengisi data tersebut dengan
benar.

Kolom NIK, Nama, Nomor Handphone, dan Tanggal Lahir sesuai KTP sudah terisi
otomatis.

Masukkan Email, Nama Tanpa Gelar (sesuai ljazah), Tempat Lahir (sesuai KTP),
Kab/Kota Lahir (sesuai ljazah), dan Tanggal Lahir (Sesuai ljazah). Khusus kolom
Kab/Kota Lahir, cukup ketikkan beberapa karakter pertama saja kemudian klik salah
satu dari pilihan yang tersedia (autocomplete).

Pilih Jenis Kelamin yang sesuai

Unggah foto scan KTP sesuai dengan ketentuan di web dengan mengklik

Choose File | o1 foto yang akan diunggah, kemudian klik . Setelah

foto berhasil terunggah, maka akan muncul notifikasi berikut ini

Info

Unggah Scan KTP Berhasi

Baiklah

Gambar 14 Unggah KTP

Pelamar dapat memilih untuk mengunggah ulang scan KTP

File Scan KTP dengan ekstensi jpg/jpeg (maksimal 200

Kb)
kTP sudah terunggah, untuk mengunggah ulang kip.

KTR/ Bukti Kependudukan resmiyang lainnya dapat diunggah
disini

& www.bkn.go.id & sscasn.bkn.go.id
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12. Unggah swafoto sesuai dengan ketentuan di  web dengan mengklik

Ambil Foto

tombol ini

, Pastikan Kamera pada Komputer/Laptop. Silahkan ambil foto, pada

Foto Ulang || Simpan Foto

klik simpan foto jika sudah sesuai dan

apabila belum sesuai silahkan klik Foto Ulang. Setelah foto berhasil terunggah, maka

akan muncul notifikasi berikut ini

Info

Unggah Pasfoto Berhasil

Gambar 15 Unggah Swafoto

13. Data lain yang perlu diisi adalah :

14.

a)

Password dan Konfirmasi Password Masukan

password yang mudah diingat.

Harap mencatat dan menyimpan password Anda karena akan
digunakan untuk login pendaftaran SSCASN

Pertanyaan Pengaman 1

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 1

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
Pertanyaan Pengaman 2

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 2

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
CAPTCHA

Masukan kode CAPTCHA.

Pastikan Anda mengisi semua data dengan lengkap dan benar. Data yang telah

disimpan tidak dapat diperbaiki atau diubah.

& www.bkn.go.id & sscasn.bkn.go.id
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15. Selanjutnya Klik m Maka akan muncul tampilan Langkah 3
Pengecekan Ulang Data seperti berikut :

ssc%AE"ﬁ‘ Pendaftaran Akun SSCASN 2023 m

Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2023
Langkah 3: Pengecekan Ulang Data

n sudah benar dan swafoto Anda jelas. Pengunggahan Pas foto berlatar belakang merah akan dilakukan
Jika ingin melakukan perbaikan data, kiik tombol *Kembali” untuk memperbaiki data yang dimasukkan. Jika Anda

Sebel
bersa
ingin

PERHATIAN setelah pendaftaran akun diproses, Anda tidak bisa melakukan perubahan data pendaftaran akun seperti Nama, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Pas Foto, dan sebagainya.
Pastikan tidak ada kesalahan i

Biodata

la NIK 3270
A S
i Nama Lengkap (sesuai KTP) SURIPTO
Nama Lengkap (sesuai ljazah) SURIPTO
(TANPA GELAR) Pastiken bahwa nama lengkap sesuai dengan yang tertera di jazah yang akan digunakan untuk melamar den
tidak mengandung unsur gelar di dalamnya
Tempat Lahir (sesuai KTP) ]
Tanggal Lahir (sesual KTP) [ ]
Tempat Lahir (sesuai ijazah) )

setingkat Kab/ Kota

Tanggal Lahir (sesuai ljazah)

Pastikan fang da jazah anda benar. And tidak diperkenankan untuk mengubah tanggal lahir
kembali hiri pembuatan akun.

Email il com

Nomor Handphone L ]

Proses Pendaftaran Akun

Gambar 16 Halaman Pengecekan Ulang Data

16. Pada tahap ini, pendaftar HARUS melakukan pengecekan ulang terhadap Swafoto;
NIK; Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai KTP); Nama Lengkap,
Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai ljazah); Email; dan Nomor Handphone. Jika
nantinya terdapat kesalahan penulisan setelah proses pendaftaran, maka peserta
TIDAK DAPAT memperbaiki kesalahan penulisan.

17. Klik jika terdapat kesalahan pada data yang diinput sebelumnya untuk

. . . Proses Pendaftaran Akun
diperbaiki, dan klik _ untuk memproses pendaftaran akun

18. Sebelum akhiri proses pendaftaran akun, pelamar akan ditanyakan kembali, apakah

data yang diinput sudah sesuai atau belum, seperti pada gambar di bawabh ini

Konfirmasi

Apakah data yang Anda isi sudah sesuai? Cek kembali jika Anda belum yakin

-

Gambar 17 Konfirmasi Data

-14 -
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19. Jika sudah sesuai, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar dibawabh ini

< é,,gﬁ Pendaftaran Akun SSCASN 2023 m

SC—
v Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan benar

Pendaftaran Akun SSCASN 2023
Langkah 4: Pendaftaran Selesai

Selamat SURIPTO berhasil registrasi pada Portal Sistem Seleksi CASN Nasional 2023
Anda hanya dapat melakukan registrasi 1 [satu] kali dengan NIK Anda

Catat dan simpan User NIK dan Password Anda yang telah terdaftar

Silakan Cetak Kartu Informasi Akun anda

&L anjutkan Login Pendaftaran

Gambar 18 Halaman Selesai Pendaftaran

20. Untuk mencetak Kartu Informasi Akun, pilih menu
Berikut adalah tampilan Kartu Informasi Akun yang telah diunduh

4 ..
ssCPieN KARTU INFORMASI AKUN

SISTEM SELEKSI CALON ASN 2023

No. Identitas KTP 33 7

Nama Akun ISURIPTO
Nama sesuai ljazah :SURIPTO

Tempat { Tanggal Lakir sesuai KTP |

tempa angtane s [
Jenis Kelamin : Pria

Tgl / Jam Pendaftaran $17-09-2023 [ 15:29:47

Selamat, Anda telah berhasil registrasi tahap awal pada portal Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil
Negara.

Silahkan lanjutkan masuk ke https://sscasn.bkn.go.id pada menu "Login" dengan menggunakan NIK

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenamya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya”

Ediled version 1.0 (20230802) #PanselnasBKN2023

Gambar 19 Kartu Informasi Akun

21. Setelah mencetak Kartu Informasi Akun, pelamar dapat melanjutkan tahap

. . &l anjutkan Login Pendaftaran
selanjutnya yaity

3.2 Login Pemilihan Jenis Seleksi dan Pengisian Biodata

-15-
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1. Setelah pelamar berhasil membuat akun, akses https://sscasn.bkn.go.id kemudian klik

tombol m yang tertera di sudut kanan atas, atau klik

&l anjutkan Login Pendaftaran .
tombol : = setelah pelamar mencetak Kartu Informasi Akun.
ssc%ﬁ‘ﬂ Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 HELPDESK ~ PORTAL

Login SSCASN 2023

Ini adalah aplikasi SSCASN Pendaftaran
Tahun 2023, untuk mengakses pengadaan
tahun 2022 silakan kunjungi link di sini

Lupa Password Anda
Kiik disini untuk mereset password Anda

A S\

Gambar 20 Form Login SSCASN

-16 -
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2.

Masukan NIK dan password yang telah Anda daftarkan lalu klik m
Maka akan muncul tampilan Langkah 1. Pengisian Biodata seperti berikut :

1. Pengisian Biodata
Silakan lengl

ssc%AEN

Gambar 21 Form Biodata

HARAP MEMBACA seluruh info dan himbauan yang tercantum di web. Sebelum

melanjutkan proses login, pastikan pendaftar :

a. Mengakhiri pendaftaran sampai tahapan terakhir (RESUME) agar berkas dapat
diverifikasi oleh instansi

b. Tidak diperkenankan mengubah data setelah mengakhiri pendaftaran

c. Perhitungan usia pada saat melamar dihitung pada waktu MENGAKHIRI
PENDAFTARAN

Kolom Tempat Lahir dan Tanggal Lahir (Sesuai ljazah), Tempat Lahir dan Tanggal

Lahir (Sesuai KTP), serta Nama Pembuatan Akun telah terisi secara otomatis.

-17 -
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3.3

4. Pada form ini pelamar masih dapat mengubah beberapa data yang diinput pada tahap
sebelumnya yaitu: Nama (Sesuai ljazah), Email, dan Jenis Kelamin

5. Lengkapi kolom Gelar Depan ljazah dan Gelar Belakang ljazah
Bagi pelamar yang tidak memiliki gelar depan dan atau gelar bekalang, isi
dengan tanda ‘ - ¢

6. Masukkan Alamat (Sesuai KTP) dan isi apakah pelamar sedang mengikuti program
beasiswa.

7. Pilih Jenis Disabilitas pada menu yang tersedia

Jenis Disabilitas * pilih jenis Disabilitas i

Mon Disabilitas

Disabilitas Sensorik Netra
Disabilitas Sensorik Rungu
Disabilitas Sensorik Wicara
Disabilitas Fisik

Disabilitas Mental

Disabilitas Intelektual

Gambar 22 Form Pilih Jenis Disabilitas

8. Apabila pelamar memilih Jenis Disabilitas selain Non Disabilitas, maka pelamar harus
menginput Link Video yang berkaitan dengan disabilitas yang dipilih

Jenis Disabilitas *

Disabilitas Sensorik Netra - | Link Video

* Pilih jenis disabilitas

Gambar 23 Link Video Disabilitas

9. Lengkapi Alamat Domisili (termasuk kelurahan dan kecamatan), Negara, Provinsi dan
Kab/Kota Domisili, Akun Media Sosial, Tinggi Badan, Status Perkawinan, Agama,
Nomor Telepon, Nomor Handphone dan Tanda Tangan pada area yang tersedia.

10. Bila data telah dilengkapi, ink.

Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi

Setelah pelamar melengkapi Pengisian Biodata, tahap selanjutnya adalah Memilih Jenis

Seleksi dan Mendaftar Formasi.

1. Pada tampilan Langkah 2. Memilih Jenis Seleksi, pilih jenis seleksi yang sesuai
pada kolom yang tersedia, jika anda bukan eks THK- Il silahkan pilih tidak. setelah

i A

& www.bkn.go.id & sscasn.bkn.go.id
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sx‘m 2 Memilih Jenis Seleksi £ O Tt 1

Slakan pih ews soleky yang akan dlama

PERMATAN Fwear v

Qate Posacta sha THr

Prturpoa Pemitan Sas s

Gambar 24 Form Jenis Seleksi

-19 -
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2. Setelah itu, akan muncul tampilan Langkah 3. Mendaftar Formasi seperti berikut :

3. Mendaftar Formasi
SSC“W v lendaftar Forma
e —cisas

Gambar 25 Form Daftar Formasi

3. Pertama, pilih instansi pada kolom berikut :

Instansi Pilih Instansi h
Jenis Formasi Pilih Formasi

Gambar 26 Form Pilih Formasi

4. Jika instansi yang dilamar belum tampil dalam daftar tersebut, silahkan periksa
kembali pengumuman instansi mengenai waktu pembukaan pendaftaran instansi yang
akan dilamar.

5. Pilih Jenis Formasi sesuai dengan formasi yang dibuka oleh instansi tersebut. Pilihan
Jenis Formasi dapat dilihat di pengumuman instansi.
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6. Klikm dan form isian akan tampil seperti di bawabh ini. Pelamar dapat mengubah

instansi dan formasi yang dipilih dengan klik

Batas akhir pendaftaran instansi ini adalah : 06-10-2023 23:59:00.

Jenis Seleksi i
PPPK Teknis Harap akhiri pendaftaran sebelum wakiu yang tertera

Instansi

Jenis Formasi

Pendidikan DIl KOMPUTER DAN SISTEM INFORMAS - Jenis PT Dalam Negeri v
Tanggal ljazah -09-202

Jabatan TERAMFIL - PRANATA SUMBER DAYA MANUSIA 01-09-2023

APARATUR

Nama PT Universitas Gadjah Mada

Lokasi Formasi Kantor Regional VIl BKN Banjarmasin hd

. " . Nama PT

Lokasi Ujian Dalam Negeri v ) ) .
(Sesuai ljazah) "

Lokasi Test | okasi BKN Aceh - difakufan jiks nama perguruan Tnggi sekarang sudsh berubah

Mama dan berbeda dengan yang di jazah}
IPK N Nama Prodi D11l Agroindusiri v

% nif antara 0.00 - 4.00 ) Jika tidsk ditemukan program studi maka biss memillh [ain-lsin
No. liazah 123456

Harap pastikan nama Perguruan Tinggi (PT} dan Program Studi

{Prodi) yang dientrikan merupakan kombinasi nama panjang/nama

Tahun Lulus 2
2020 singkatan/penambahan nama daerah

Petunjuk Pemilihan Formasi
. Filihlzh Instansi dan Jenis Formasi dari Formasi tujuan pendaftaran.

Mo

. Klik tombol "Pilin" untuk melakukan pengecekan formasi serta syarat batas umur instansi.
3. Kemudian tentukan Pendidikan. Jabatan dan Lokasi Formasi dari Formasi tujuan pendaftaran.
 Untuk beberapa jenis Jsbatan, Anda mungkin perlu memberikan masukan informasi tambahan terkait Jabatan tersebut.
@ Untuk Instansi tertentu, Anda diwajibkan untuk memilih Lokasi Test Ujian CAT sesuai keinginann.
. Kemudian untuk formasi yang membutuhkan pendidikan di Perguruan Tinggi, Anda harus mengisi Jenis Perguruan Tinggi (Dalam/Luar Negeri), Nama PT dan Prodi
(Autocomplete sesuai data dari Kemristekdikti), Nama FT sesuai jjazah dan akreditasi.
s Jika nama PT dan Prodi tetap fidak muncul di autocomplete dengan segala kembinasi inputan, harap menghubungi Helpdesk SSCASN BKN di tautan ini.
. Terakhir, isilah data terkait pendidikan terakhir Anda sesuai dengan pendidikan yang dipilih. Kemudian isi CAFTCHA di bawah di Klik Tombol "Selanjutnya” untuk lanjut ke tahap
selanjutnya.

i

o

Gambar 27 Form Detail Formasi

7. Pilih pendidikan sesuai dengan ijazah.

8. Pilih jabatan yang akan dilamar. Jabatan akan tampil sesuai dengan pendidikan yang
dipilih.

9. Pilih Lokasi Formasi.

10. Pilih Lokasi Tes; kewenangan ini diberikan instansi jika peserta diperbolehkan
memilih lokasi test. Jika pilihan ini tidak tersedia maka lokasi test akan ditentukan
oleh instansi.
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11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

Isi IPK sesuai dengan yang tercantum di transkrip nilai, contoh 3.21. Nilai

IPK menggunakan tanda titik (.) dan dua digit di belakang koma Untuk
formasi lulusan SMA/Sederajat, isi dengan nilai ijazah.

Untuk beberapa instansi yang memiliki persyaratan Skor Tes Bahasa Inggris,
silahkan memilih jenis tes berdasarkan persyaratan instansi.

Skor Tes Bahasa v
Inggris I
TOEFL PBT
TOEFL IBT
ELTS
TOEIC

Gambar 28 Form Pilih Toefl

Setelah jenis tes dipilih, isi kolom sebelahnya dengan skor pelamar sesuai dengan

ketentuan.
Skor Tes Bahasa TOEFL PBT v
Inggris #) Nilai antara 0 - 677

Gambar 29 Form Input Nilai Toefl

Isi Nomor ljazah.

Isi Tahun Lulus sesuai dengan yang tertera di ljazah.

Isi Jenis Perguruan Tinggi (Dalam Negeri atau Luar Negeri).

Isi Tanggal ljazah sesuai dengan yang tertera di ljazah.

Untuk formasi Ketik nama Perguruan Tinggi. Kolom ini merupakan autocomplete,
untuk mengisi Nama Perguruan Tinggi, masukkan beberapa huruf atau kombinasi
nama panjang/nama singkatan/penambahan nama daerah, kemudian pilih nama yang
sesuai.

Ketik nama Perguruan Tinggi atau sekolah sesuai dengan yang tercantum di ljazah.
Untuk formasi lulusan SMA/Sederajat, isi Nama Sekolah sesuai dengan yang tertulis
di ijazah.
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19. Isi Nama Perguruan Tinggi (PT) dan Nama Program Studi (Prodi)
Pada saat, jika Perguruan Tinggi atau Prodi yang dipilih sudah terdapat data
akreditasinya di BAN-PT, maka Akreditasi Lembaga dan Akreditasi Program Studi

akan muncul secara otomatis.

Nama Prodi 62401 - Akuntansi v

Akreditasi Lembaga A (024/SK/BAN-PT/Akred/PT/1/2014)

Akreditasi Program A(013)

Studi

Gambar 30 Form Pilih Prodi

Jika Lembaga/Prodi tidak terdapat data akreditasinya di BAN-PT, maka pelamar
dapat mengisi secara mandiri akreditasi Lembaga/Prodinya (A,B,C, atau Lainnya).
Akreditasi yang dimaksud adalah Akreditasi Lembaga/Prodi pada saat pelamar

lulus.

Nama Prodi S1 Sastra Arab x

Akreditasi Lembaga A (5239/SK/BAN-PT/Akred/PT/XI1/2017)

Akreditasi Program v
Studi

A

Harap pastikan nama 8
(Prodi) yang dientrika C
singkatan/penambahg Lainnya

Gambar 31 Form Pilih Akreditasi

20. Isi kode CAPTCHA.

. Selanjutnya
21, ik I
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3.4 Riwayat
Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi, tahap selanjutnya

adalah isi riwayat pekerjaan. Pada tahap ini anda dapat menambahkan riwayat pekerjaan dan
riwayat penulisan ilmiah lebih dari satu jika ada, tetapi jika tidak tidak ada silahkan klik tombol
selanjutnya untuk menuju tahap selanjutnya.

4. Pengisian Riwayat % DataTest 1+
sscéls‘ﬂ 9 v
K4 Silakan lengkapi isian riwayat dengan benar

ERHA

Deskripsi Pekerjgan

Riwayat Keria

No  instansiPerusahaan Jabatan Tonggal Mulai  Tanggal Selesal Pengalaman Kerja Axst

Riwayat Penulisan I

No  Judul Karya limish Tahun Publikasi  Link Penulisan ter rpublikasi ISSNISBN  Aksi

Gambar 32 Form Riwayat Pekerjaan

3.5 Unggah Dokumen
Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi, Mendaftar Formasi dan Riwayat, tahap
selanjutnya adalah Unggah Dokumen. Jenis dokumen yang diunggah akan berbeda-
beda sesuai dengan persyaratan instansi yang dilamar. Pada halaman ini pelamar juga
diwajibkan memiliki akun E-Meterali, Jika belum memiliki silahkan membuat akun
E-meterai terlebih dahulu.
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tera: menggunakan Metera: Elektroni

Berkut adalah persyaratan administrass yang dinputhan oleh Admin Instans: Kementerian Pemyda dan Olahraga untuk jabatan AHLI PERTAMA
in tordapal Kebdsksesuaan basyevatan cengan yand GRmLE Inelans, mohon LK melokuban konimas! epeda
1netans: lersebut atau melaponan kepads helpdesk sebelum melanjutkan

~

adaien 160%3
» poco 1 s 5o beras harus erbacs dengon ben

Gambar 33 Upload Dokumen Umum

% DataTest 1+

ssc‘m s B

PERMATAN

Anda dapat melakukan penempelan meterai menggunakan Meterai Elektronik.

Berikut muda dan Olahrygn untuk jabatan AHLI PERTAMA -
W j#a terdapat uemmwmm persyarstan docgen yeng s s instansi, mohan untuk melakukan konfimasi kepada
sebolum melanjutias

Jonis Ookumen status. Axst

Anda dapat mencetak kembali kartu akun bila diperiukan.

Gambar 34 Upload dokumen khusus
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1. Sebelum mengunggah dokumen pastikan cek akun E-materai di hitps://meterai-
Cek Akun E-Meterai

elektronik.com/ dengan meng klik tombol kemudian akan

tampil pop up seperti dibawah ini:

Gambar 35 Cek Akun E-Meterai

Jika pelamar sudah mempunya akun silahkan masuk dengan email dan password yang
sudah terdaftar pada bagian ini.
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Login Akun E-Meterai

Email

B @9 mail.com

FPassword

FERAAEBEEE

Gambar 36 Form Login E-Materai

Kemudian akan muncul tampilan informasi saldo E-Meterai

Info

Berhasil Login.
Anda memiliki saldo E-Meterai sebanyak 1181 Meterai
Anda memiliki 4763 Meterai yang telah digenerate silakan melakukan stamping melalui menu

unggah dekumen di aplikasi SSCASN

Gambar 37 Informasi Saldo E-Meterai

Apabila belum terdaftar silahkan registrasi dengan Kklik tombol ini

Registrasi E-Meterai
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Z

SEC?ASTIE e-Moterai

Menu ini digunakan untuk melakukan registrasi akun e-meterai.
Isi emnail aktif dan password yang akan menjadi akun e-meaterai. Akun ini akan
otomatis terintegrasi dengan website meterai-elektronik.com

Reqgistrasi Akun E-Meterai

Email

| @gsi.com |

Reglstrasian smail yang skiY, dok afivas! akan gikinm k=

amall yang oidaftankan

Password

Fassword minimal § karakfer dan mamik! scmiinasi b’

kel huwut besay, angka dan snesal karakter

Haonfirn Password

Website E-Meterai khusus untuk pengadazan CASN yang terintegrasi dengan

aplikasi SSCASM: hitps:/imeter.

~elektronil.com

Gambar 38 Form Daftar AKun E-Meterai

Silahkan isi email, password dan konfirm password yang sama, lalu klik tombol

Submit, jika berhasil akan muncul tampilan seperti berikut ini, lalu klik baiklah

Info

Registrasi Berhasil Silahkan Verifikasi Mail

Gambar 39 Info Registrasi E-Meterai
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Selanjutnya silahkan masuk ke email Anda untuk mengkonfirmasi akun E-Meterai

e-Meterai.CASN

Registrasi Sukses!

Hi SURIPTO

Terima kasih telah melakukan registrasi ke Website Portal Distributor
eMeterai CASN.

Untuk melanjutkan proses login, silahkan tekan tautan verifikasi dibawah ini.

Aktivasi Akun

Tekan tautan verifikasi tersebut untuk mengakses fitur-fitur pembelian dan
pembubuhan yang ada di Website Portal kami . Apabila anda tidak merasa
melakukan registrasi akun, anda dapat mengabaikan email ini.

Gambar 40 Aktivasi Akun E-Meterai

Setelah aktivasi berhasil maka akan diarahkan ke halaman login E-Meterai, silahkan
login dengan email dan password yang sudah didaftarkan.

Log In *

&%

Email
B cail.com
Password
9fctiu
Reload Captcha
ofcliu

Lupa kata sandi? Klik di sini

Gambar 41 Form Login E-Meterai

-29 -

@

& www.bkn.go.id sscasn.bkn.go.id




Buku Petunjuk Pendaftaran PPPK Tenaga Teknis
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 | versi 01

Jika sudah berhasil silahkan lakukan pembelian E-Meterai dengan klik tombol
pembelian

Pembelian X

kamu dapat membeli meterai elektronik
disini

PEMBELIAN

Gambar 42 Pembelian E-Meterai

Silahkan isi kuota meterai yang akan dibeli dan pilih gris untuk pembayaranya, untuk
total harga akan langsung terlihat, setelah itu klik tombol bayar.

Pembelian x

Kuota

*Pastikan pop-up browser anda tidak diblock

Pilih Tipe Pembayarun *Parmbelian Maksimal Rp. 10,000,000

® QRIS
) QRIS2

O QRIS3

Total Rp. 10,574

Gambar 43 Pembelian Kuota E-Meterai
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Silahkan lakukan pembayaran dengan men scan qr yang tersedia dengan
menggunakan gopay, ovo, linkaja dll, waktu pembayaran adalah 10 menit.

Pembelian x

sisa waktu pembelian anda 9:31

[=]% ]
b

- ! .

Silahkan melakukan pembayaran dengan scan QR

menggunakan gopay, ovo, LinkAja, dll

cek status pembayaran

Gambar 44 Pembayaran E-Meterai

2. Pembubuhan E-materai dapat dilakukan langsung pada SSCASN dengan klik tombol

unggah kemudian klik

Jenis Dokumen Status A
el el n kepada Belum diunggah
o ai @ Unggah
akarta yang sudah ditandatangani basah dan dibubuhi e-meterai 10.000 ) e
(wali]

Gambar 45 Tombol Unggah Dokumen
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&

SSC=ASN e-Meterai

7

Pilih Proses Unggah Dokumen E-Meterai

Pengunggahan dokumen dibagi menjadi 2
metode:

1. Bagi dokumen yang sudah dibubuhkan
e-meterai pada website resmi e-meterai
(pastikan dokumen sudah sesuai dengan
persyaratan), maka dapat diunggah pada
tombol dibawah ini:

Unggah PDF yang Sudah Ada E-Meierai

2. Bagi Anda yang ingin melakukan
pembubuhan e-meterai pada dokumen yang
belum memiliki e-meterai dan ingin
melakukan pembubuhan pada SSCASN,
maka dapat dilakukan dengan tombol
dibawah ini

Unggah PDF yang Belum Ada E-Meterai

Gambar 46 Unggah Dokumen E-Meterai

sscp o s e

Kiik tambel Pilih File PDF {Ukuran minimal: 100KE,

okumen yang akan dibubuhi E-Meterai, wajib ditanda tangari terebih dahulu
menentukan ares peletakan metersi sesuai kebutuhan. E-metersi bissanya skan muncul pada
£sh.
+ Anda dapat memposisikan E-Meterai pada posisi yang diinginkan, pastikan ti tulisan ataupun
anda.
= PASTIKAN POSISI METERAI ELEKTRONIK SUDAH SESUAI PADA TEMPATNYA.
o Tekan tombol Unggah E-Metersi pr h dokumer.

Cek Riwsyat Pembubuhan

Filin file_pdf Anda yang sudsh ditandatangangani dan siap untuk dibubukan e-meterai

Unggah E Metersi

Gambar 47 Unggah E-Meterai
Silahkan unggah dokumen dan klik
3. Untuk tutorial pendaftaran akun e-materai dan penggunaan e-materai pada sscasn

Anda dapat mengunjungi link berikut
https://youtu.be/BilEWpV6Ets?si=4mx0AN3zy T{87Bf8

4. Pelamar WAJIB membaca dan memperhatikan ketentuan dokumen yang tercantum,
baik ketentuan dari instansi maupun ketentuan formatnya.
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5. Perhatikan tipe dokumen dan ukuran yang dapat diunggah ke sistem.

6. Klik lalu cari dokumen tersebut di komputer Anda.
7. Status dokumen akan berubah menjadi “Sudah Diunggah” jika proses unggah

dokumen berhasil.

Status

Sudah diunggah

Gambar 48 Status Dokumen

8. Pelamar dapat melihat dokumen yang telah diunggah dengan inkM.
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9. Jika pelamar salah unggah dokumen, klik kembali kemudian cari
dokumen yang benar. Sistem akan menyimpan dokumen yang terakhir diunggah.

10. Jika pelamar mengunggah file yang tidak sesuai Ketentuan Unggah Dokumen, maka
akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah.

Galat

Berkas harus memiliki format, ukuran minimal dan maksimal sesuai ketentuan.

Baiklah

Gambar 49 Informasi Gagal Unggah Dokumen

11. Setelah pelamar mengunggah semua dokumen yang dipersyaratkan tersebut, klik
Periksa kembali apakah dokumen yang diunggah sudah sesuai dengan ketentuan
instansi dan format. Dokumen yang telah diunggah tidak dapat diubah kembali
setelah mengakhiri pendaftaran.

12. Setelah pelamar yakin bahwa semua dokumen yang diunggah sudah sesuai, klik

-34 -
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3.6 Resume Pendaftaran SSCASN
Setelah pelamar melengkapi Unggah Dokumen, maka akan tampil halaman resume
seperti gambar di bawah. Pelamar wajib membaca dan mengecek kembali data-data yang
telah diisi.

ssc‘ml
PORATIAN oa—
ey e
Nava evieen
Tanay
botan
forment
...... -
(o
Nome npet
Moo Somel passh
Pembootar Abyr
e
LAl
Temgsl Mt Voras iah . PURY T LR _
m
"
el e
worsacn [ 0 .
oo N Pebameas
s Lades ol
. pud R
Torggel orob
v LN N
Tobvar Lobw
= s LRI A
"
Jeeva Dhasbesion »
Porvpoveran st yo-
p——
00 sampa pads 5001 botos Shw pandelieran pendoher tdeh mangubhnd pescioharon, mub pondoher Sungaep Vg 40 ok shas massh bo tahep
vurPs borhes od ioeti
m EZ" -.:3.

Gambar 50 Form Resume Dokumen
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Jika pelamar masih belum yakin dengan data yang telah dilengkapi atau dengan
instansi/formasi/jabatan yang dipilih, pelamar dapat kembali ke form sebelumnya

dengan melakukan klik , kemudian perbaiki data tersebut.

Pada tahap ini. Peserta HARUS memeriksa kembali seluruh data yang sudah diinput pada
sistem, pastikan tidak ada data yang salah input, dan juga memeriksa kembali dokumen

yang sudah diunggah sebelumnya dengan memilih tombol .

Setelah sudah yakin tidak ada kesalahan lagi, maka pelamar dapat menandai (check list)
seluruh kotak yang ada pada tampilan yang tersedia, mulai dari Nama Instasi sampai
pada Persyaratan Instansi.terakhir.
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Jika sudah menandai semua kotak, pastikan tampilan sudah seperti pada gambar di

bawah.

BIODAT/ JENIS SELEKS! FORMAS! RESUME
SS(:é ASN 5. Resume ) JZ FARHAN DHENI AULIA ~
7 Cek kembali data dan formasi yang dilamar, lalu akhiri pendaftaran

PERHATIAN Pastikan Anda mengakhiri pendaftaran di tahapan terakhir (Resume) agar berkas Anda dapat diverifikasi oleh instansi. Anda tidak diperkenankan mengubah data setelah
mengakhiri pendaftaran. Penghitungan Usia pada saat melamar dihitung pada waktu Anda mengakhiri pendaftaran.

RESUME PENDAFTARAN

07-2021 15:23:00. Harap akhiri pendaftaran sebelum waktu yang tertera,

Batas akhir pendaftaran instansi ini adalah :

Nama
i gan Hi V]
Hedi Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan (/]
bat: i
dabatan Yenis AHLI PERTAMA - PRANATA KOMPUTER (UMUM)
Formasi)
st DIREKTORAT JENDERAL PLANOLOGI KEHUTANAN DAN TATA LINGKUNGAN , DIREKTORAT RENCANA, PENGGUNAAN
o DAN PEMBENTUKAN WILAYAH PENGELOLAAN HUTAN , SUB DIREKTORAT PENGENDALIAN PENGGUNAAN KAWASAN
HUTAN, SEKS| PENGENDALIAN PENGGUNAAN KAWASAN HUTAN WILAYAH |
LokasiTest @ BKN Pusat

Nama Inputan
Pembuatan Akun

Tempat Lahir Sesuai
Gelar Belakang ljazah i S.Kom. 4
2 i TP |

Tempat Lahir Sesuai ljazah : | N RSN E:sgaltah"ﬁsual .

Tanggal Lahir Sesuai ljazah

Gelar Depan ljazah .

Nama Sesuai ljazah : FARHAN DHENI AULIA FARHAN DHENI AULIA

<]

Jenis Kelamin : Pria

Nama PT/Sekolah : Universitas Indonesia Agama : lslam

Pendidikan ¢ S-1SISTEM INFORMASI Status Perkawinan : Belum Kawin

Tahun Lulus ;2019 Tinggi Badan ;169

ot

Tanggal ljazah ¢ 01-07-2019 Kab/Kota : JAKARTA TIMUR (KOTA)

Tahun Lulus ¢o2019 Provinsi : JAKARTA

IPK/Nilai ¢ 33 No. HP 081234567890
No. Telp : 0218093008
Email : farhan@gmail.com
Jenis Disabilitas :  Non Disabilitas

Persyaratan Instansi

Foto formil dengan latar belakang merah

<]

jazah Anda
c

Sertifikat Microsoft Office —

Surat Lamaran dengan Materai dan ditanda tangani it

TOEFL ITP minimal 540

GE
<]

Pastikan dokumen yang diunggah sudah benar, dengan tulisan dan gambar yang tampak jelas dan bisa diverifikasi oleh verifikator. Untuk mengecek
isi suatu dokumen, kiik pada tombol "Lihat" pada masing-masing dokumen.

Ditambahkan kata- kata, periksa Kembali ke Persyaratan yang disyaratkan instansi dalam pengumuman nya. Jika ada ketidakcocokan persyaratan
dengan menu ini, maka harap dilaporkan kepada Instansi anda melamar. Penggantian Dokumen persyaratan setelah Resume tidak dapat dilakukan.

Petunjuk mengenai Resume

1. Silakan kiik pada centang () pada setiap data di atas, pastikan seluruh data yang Anda entri sudah benar.

2. Jika ada yang belum sesuai, Anda diperkenankan untuk P dengan cara klik pada tombol Sebelumnya atau klik pada salah satu nama tahapan di
bagian atas layar.

3. Pastikan kembali seluruh dokumen yang diunggah sudah sesuai, tidak ada yang tertukar dan dapat terbaca dengan jelas.

4. Jika sudah, silakan memberi tanda centang pada pernyataan di bawah ini, kemudian mengklik tombol Akhiri dan Proses Pendaftaran.

5. Jika sampai pada saat batas akhir pendaftaran pendaftar tidak mengakhiri pendaftaran, maka pendaftar dianggap gugur dan tidak akan masuk ke tahap
verifikasi berkas oleh instansi.

Saya menyatakan bahwa, seluruh pernyataan data dan informasi beserta seluruh dokumen yang saya

lampirkan dalam berkas pendaftaran Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara ini adalah benar Demikian
pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh rasa tanggung jawab. Apabila dikemudian hari
ditemukan bahwa data/dokumen yang saya sampaikan tidak benar dan/atau ada pemalsuan, maka seluruh
keputusan yang telah ditetapkan berdasarkan berkas tersebut batal berdasarkan hukum dan saya bersedia
dikenakan sanksi sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

O Saya setuju

<Sebelumnya

Gambar 51 Form Resum Dokumen Terisi
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Kemudian tandai kotak pernyataan dan klik . Dengan

mengklik tombol tersebut, pelamar bersedia menanggung akibat hukum apabila data

peserta tidak sesuai dengan dokumen.

Saya menyatakan bahwa, seluruh pernyataan data dan informasi beserta seluruh dokumen yang saya Akhiri Proses Pendaftaran

lampirkan dalam berkas pendaftaran Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara ini adalah benar Demikian
pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh rasa tanggung jawab. Apabila dikemudian hari
ditemukan bahwa data/dokumen yang saya sampaikan tidak benar dan/atau ada pemalsuan, maka seluruh
keputusan yang telah ditetapkan berdasarkan berkas tersebut batal berdasarkan hukum dan saya bersedia
dikenakan sanksi sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Saya setuju

Gambar 52 Akhiri Proses Pendaftaran

Kemudian akan tampil notifikasi untuk mengakhiri proses pendaftaran dan peringatan
bahwa setelah proses diakhiri, semua data tidak dapat diubah kembali.

Peringatan

Setelah pendaftaran diakhiri dan diproses, Anda tidak bisa mengubah data terkait
pendaftaran (seperti biodata, pilihan instansi/formasi/jabatan serta unggahan dokumen.
PASTIKAN KEMBALI SEMUA DATA TERKAIT PENDAFTARAN.

Apakah Anda yakin untuk mengakhiri dan memroses pendaftaran?

Gambar 53 Konfirmasi Akhiri Proses Pendaftaran
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Jika pelamar sudah yakin, klik n maka akan tampil halaman Final Resume.

55C$Am rResume Pendaltaran Ca ASN £ ARFIAN NOVA GUNTUR »

Jonin Seleini
Nama lmtanu

Tahap

Jobatan Jeris

Formas

Lokav bormau

Lokai Test
s Sk I, I
embustan Akun
T
Gelar Belakang lazah empat Labar Sovuai
xre
KTP
Tanggsl Lakir Sesusi harah _ Jenn Kelaman
Namas PT/iekolah _—
femsan Status Perkawinan
Tahun Lulus 202 . " -
jo.tjarsh I et Damiels - Jalan SMAN 14
e o I ... ...
b Ko
Tahun Lulus 202 _—
s
IPK/Nilsi -
s I

Jonis Desabilivas

Parsyaratan Instansi

CETAK KARTU PENDAFTARAN CASN

Gambar 54 Dokumen Resum Pendaftaran

Saat ini, pelamar sudah tidak dapat mengubah data kembali. Pada halaman ini,
pelamar dapat mencetak  Kartu Informasi Akun dengan  mengklik

dan  Kartu  Pendaftaran = SSCASN dengan  mengklik

CETAK KARTU PENDAFTARAN CPNS
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Berikut adalah tampilan dari Kartu Pendaftaran PPPK Tenis yang telah diunduh :

ssc%ni“ﬁ KARTU PENDAFTARAN SISTEM SELEKSI CALON ASN

Pemerintah Provinsi Daerah Khusus lbukota Jakarta

Jenis Seleksi : PPPK Teknis
Formasi = UMUM

No. Registrasi 71000691112822029

Mo. Identitas KTP

Mama Akun + ARFIAN NOVA GUNTUR

Nama Sesuai ljazah

Tampat ! Tanggal Lahir sesual KTP

Tempal / Tanggal Lahir sesuai lpazah - -

Jenis Kelamin
Institusi Pendidikan

o

ma

=

Akreditasi

Kualifikasi Pendidikan
Kualifikasi Pendidkan tambahan

Program Studi;

Mo. ljazah / Tahun

Formasi Jabatan + AHLI PERTAMA - ANALIS SUMBER DAYA MANUSIA AFARATUR (GUBERNUR PROVIMNSI DKI
JAKARTA , SEKRETARIS DAERAH<Dr=KEPALA DINAS PERHUBUMNGAN)

Kategori Peserta :
Lokasi Ujian : SMK 35 JAKARTA

Tgl / Jam Pendaftaran  : 14-10-2022 / 07:05:07
E&Lﬂﬂ[ﬁlﬂﬂ_&mﬂlﬂlm&h (Halaman ditsi aleh Petugas Veritikasi Berkas)

1 Scan ljazah (ASLI) []

2 Fuolo []

Gambar 55 Kartu Pendaftaran CASN
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Hasil Verifikasi : [ ]Lulus [ ]Tidak Tanggal Verifikasi : Tanggal Verifikasi Online :
Keterafigal ssossmssmammsss Petugas Verifikator Petugas Verifikator Online,
Nama : Nama :

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenarnya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya"

Catatan:

- UU ITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 ?’\ Balai
"Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetaknya merupakan alat bukti hukum yang sah." l | | Sertifikasi

- Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSRE N\ | Elektronik

- Dokumen dapat dicek keasliannya menggunakan fitur Pengecekan Dokumen Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara

(untuk digunting dan ditempel pada Amplop)

Pemerintah Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta

Nomor Registrasi ~ 71000691112822029

Nama ARFIAN NOVA GUNTUR
Jabatan AHLI PERTAMA - ANALIS SUMBER DAYA MANUSIA APARATUR (GUBERNUR PROVINSI DKI JAKARTA ,

SEKRETARIS DAERAH<br>KEPALA DINAS PERHUBUNGAN)

Gambar 56 Potongan Kartu Pendaftaran CASN

3.7 Hasil Seleksi Administrasi

Hasil Seleksi Administrasi akan ditampilkan pada Akun masing- masing.
Diharapkan pelamar selalu memantau login akun nya masing- masing ataupun
pengumuman pada kanal- kanal informasi pada instansi yang dilamar.

3.7.1 Tidak Memenuhi Syarat Lulus Seleksi Administrasi

Peserta yang tidak memenuhi syarat lulus seleksi administrasi maka pada halaman
Resume Pendaftaran akan tampil pemberitahuan “Mohon Maaf. Anda tidak lulus tahap
administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar”
yang disertai dengan penyebab pelamar berstatus tidak memenuhi syarat (TMS).
Pelamar yang dinyatakan tidak memenuhi syarat maka berhak untuk mengajukan
sanggah dalam waktu 3 hari setelah pengumuman ini diumumkan.

Sanggahan dilakukan untuk menyanggah hasil verifikasi instansi yang salah, dalam
hal ini sanggahan diberlakukan jika kesalahan bukan dari kesalahan yang dilakukan
pelamar. Periode masa sanggah dapat dilihat dibawah tombol ajukan sanggah.

Mohon diperhatikan, fitur Ajukan Sanggah bukan untuk memperbaiki kesalahan yang
dilakukan pelamar. Alasan Sanggah yang pelamar isi harus benar, realistis, tidak
mengada-ngada dan berdasarkan dokumen yang sudah diunggah sebelumnya. Jika
pelamar sudah menyadari kesalahan, maka tidak disarankan untuk menggunakan fitur
ini, karena tidak akan mengubah hasil Verifikasi. Alasan sanggah harus sesuai dengan
dokumen sebenarnya dan apabila ternyata isian yang dibuat pelamar tidak sesuai
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dengan dokumen maka pelamar bersedia menanggung akibat hukuman yang
ditimbulkannya. Peserta yang dinyatakan TMS, dapat memilih tombol ajukan sanggah.

Seleksi Administrasi
Mohon Maaf. Anda tidak lolos tahap administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar
Alasan TMS dari Verifikator: tms

Syarat administrasi yang tidak terpenuhi:
+ Kartu Tanda Pendudulk/ Surat Keterangan dari DUKCAPIL. Alasan TMS : Kartu Tanda Identitas tidak sesuai dengan yang
dipersyaratkan

AJUKAN SANGGAH

Sanggah dimulai dari tanggal 18-02-2023 14:50:38 s/d 18-09-2024 14:50:48 WIB. Jika melewati tanggal berikut Anda belum mengajukan
sanggah, maka dianggap tidak mengajukan sanggah

Gambar 57 Hasil Seleksi Administrasi

Kemudian akan tampil form sanggah yang berisi informasi persyaratan yang tidak
terpenuhi, dokumen yang telah diunggah pelamar dan kolom isian alasan sanggah.
Peserta dapat memberikan alasan sanggah dari hasil seleksi administrasi pada kolom
alasan sanggah.

Form Sanggah

Alasan Tidak Lolos : tms

Persyaratan yang tidak
terpenuhi Dokumen Alasan Sanggah

Kartu Tanda Penduduk/ Surat m KTP Sudah Asli, Mohon Di Cek Kembali
Keterangan dari DUKCAPIL

alasan TMS : Kartu Tanda
Kependudukan/ Identitas
Kependudukan tidak sesuai
dengan yang dipersyaratkan

Sanggah dimulai dari tanggal 18-02-2023 14:50:38 s/d 18-09-2024 14:50:48 WIB. Jika melewati tanggal berikut Anda
belum mengajukan sanggah, maka dianggap tidak mengajukan sanggah.

O Mohon diperhatikan, fitur sanggah bukan untuk memperbaiki kesalahan yang Anda lakukan.
Alasan Sanggah yang Anda isi harus benar, realistis, tidak mengada-ngada dan berdasarkan
dokumen yang sudah Anda unggah sebelumnya. Jika anda sudah menyadari kesalahan Anda,
maka tidak disarankan untuk menggunakan fitur ini, karena tidak akan mengubah hasil Verifikasi.
Demikian alasan sanggah untuk alasan TMS peryaratan saya buat sesuai dengan dokumen
sebenarnya dan apabila ternyata isian yang saya buat tidak sesuai dengan dokumen, saya
bersedia menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya

Akhiri Proses Sanggah

Gambar 58 Form Sanggah

Pada bagian bawah halaman Form sanggah terdapat informasi batas waktu pengiriman
sanggahan yang dapat diajukan oleh pelamar. Apabila pelamar sudah yakin dengan
sanggahannya, pelamar dapat mencentang disclaimer

kemudian memilih tombol Akhiri Proses Sanggah.

-42 -

& www.bkn.go.id

@

sscasn.bkn.go.id




Buku Petunjuk Pendaftaran PPPK Tenaga Teknis
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 | versi 01

Jika terdapat kolom isian alasan sanggah yang kosong kemudian pelamar memilih akhiri
proses sanggah maka akan tampil peringatan “Anda hanya bisa melakukan sanggah bila
semua persyaratan yang tidak memenuhi syarat disanggah”

Jika Peserta memiliki dokumen yang tidak valid lebih dari 1, dan hanya ingin melakukan
sanggah pada salah satunya saja atau tidak pada semua dokumen, maka tidak akan mengubah
hasil. Karena 1 persyaratan saja tidak valid, maka tetap akan TMS (Tidak Memenuhi
Syarat), jika dirasa dokumen tersebut memang tidak valid, diharapkan untuk tidak melakukan
sanggah. Segala bentuk permohonan/permintaan ataupun alasan yang tidak berkaitan dengan
dokumen yang dianggap tidak valid oleh Verifikator Instansi, maka akan diabaikan.

Peringatan

Anda hanya bisa melakukan sanggah bila semua persyaratan yang tidak memenuhi syarat
disanggah

Gambar 59 Notifikasi Peringatan Sanggah

Setelah mengisikan sanggahan, maka sistem akan menampilkan peringatan “Apakah
Anda yakin untuk mengakhiri dan memproses penyanggahan?”. Jika sudah yakin
silahkan pelamar memilih tombol iya. Namun jika pelamar tidak yakin silahkan pilih
tidak.

Peringatan

Setelah mengirimkan alasan sanggah ini anda tidak diperkenankan mengedit kembali
ataupun menyanggah hasil berikutnya.

Apakah Anda yakin untuk mengakhiri dan memproses penyanggahan?

Tidak

Gambar 60 Notifikasi Peringatan Akhir

Setelah memilih tombol iya kemudian akan tampil informasi bahwa pengajuan sanggah
berhasil.

training-sscasn.bkn.go.id says

Pengajuan sanggah berhasil

Gambar 61 Notifikasi Pengajuan Sanggah Berhasil
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Pelamar hanya bisa melakukan sanggah satu kali. Pelamar yang sudah pernah melakukan
sanggah kemudian ingin melakukan sanggah kembali dengan memilih tombol sanggah
maka sistem akan menampilkan informasi “Mohon maaf, Anda sudah pernah melakukan
sanggah. Silahkan refresh halaman resume Anda”.

Kesalahan

Mohon maaf, Anda sudah pemah melakukan sanggah. Silahkan refresh halaman resume anda

Gambar 62Notifikasi Sanggah Gagal

Pelamar yang telah berhasil melakukan sanggah dipersilahkan untuk melakukan refresh
halaman resume kemudian sistem akan menampilkan keterangan bahwa “Anda sudah
pernah menyanggah. Harap menunggu jawaban sanggah dari instansi tersebut”.

Mohon Maaf. Anda tidak lulus tahap administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar

Alasan TMS dari Verifikator: TMS: 1. surat lamaran tidak sesuai persyaratan surat lamaran ditujukan ke kekmterian perhubungan dan kementerian kepegawaian negara 2. surat
pemyataan tidak sesuai format BKN surat pernyataan ditujukan ke kementerian perhubungan 3. kualifikasi pendidikan DIl sekretaris tidak sesuai dengan yg di persyaratkan (DIl
manajemen, tenik sipil, administrasi) 4. nilai toefl preparation tidak sesuai nilai minimal 450 (ybs 290) dan sertifikat toefl tertanggal 9 februari 2013

Syarat administrasi yang tidak terpenuhi:

= Scan Surat Lamaran ditulis tangan dengan tinta hitam yang ditujukan kepada Kepala BKN c.q. Ketua Panitia Seleksi Pengadaan CPNS BKN T.A. 2021 di Jakarta dan
ditandatangani di atas meterai 10.000 sesuai format pada Lampiran Pengumuman

» Scan Transkrip Nilai ASLI dengan IPK minimal 2,75. Bagi pelamar lulusan perguruan tinggi luar negeri, ijazah telah disetarakan oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayaan
Riset, dan Teknologi

» Sertifikat TOEFL/TOEFL Preparation/TOEFL Prediction dalam 2 (dua) tahun terakhir dengan nilai minimal 450 (setara dengan Computer Based TOEFL minimal 133/Internet
Based TOEFL minimal 45/TOEIC minimal 440/IELTS minimal 5,0)

« Scan ljazah ASLI sesuai dengan kualifikasi pendidikan yang dibutuhkan jabatan yang dilamar. Bagi lulusan perguruan tinggi dalam negeri, perguruan tinggi dan/atau program
studi terakreditasi pada BAN-PT dan/atau Pusdiknakes/LAM-PTKes saat kelulusan. Bagi lulusan perguruan tinggi luar negeri, ijazah telah disetarakan oleh Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

« Scan Surat Pernyataan Data Diri Pelamar yang ditandatangani di atas meterai 10.000 sesuai format pada Lampiran Pengumuman

Anda sudah pernah menyanggah. Harap menunggu jawaban sanggah dari instansi tersebut.

Gambar 63 Hasil Sanggah

Jika masa sanggah sudah berakhir maka akan tampil masa sanggah sudah berakhir
yang berarti pelamar sudah tidak bisa untuk menyanggah hasil dari seleksi
administrasi.
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3.6.1 Memenuhi Syarat Lulus Seleksi Administrasi

Pada halaman Resume Pendaftaran bagi pelamar yang memenuhi syarat lulus
seleksi administrasi akan tampil “Selamat! Anda lulus tahap administrasi berkas”
yang terdapat dibawah tombol Cetak Kartu Pendaftaran CASN. Apabila masa sanggah dan
masa verifikasi sanggah belum berakhir maka akan terdapat Informasi “Saat ini pencetakan
Kartu Peserta Ujian CASN Anda belum dapat dilakukan. Harap login kembali saat masa

sanggah dan verifikasi sanggah berakhir untuk mencetak Kartu Peserta Ujian CASN
2023”.

CETAK KARTU PENDAFTARAN CASN

Selamat! Anda lulus tahap administrasi berkas

Saat ini pencetakan Kartu Peserta Ujian CASN 2021 Anda belum dapat dilakukan, harap login kembali saat masa sanggah dan verifikasi sanggah berakhir untuk mencetak Kartu Peserta
Ujian CASN 2021

Gambar 64 Tombol Cetak Kartu Ujian
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3.6.2 Akhir Masa sanggah

Jika pelamar tidak melakukan sanggahan selama 3 hari dari
tanggal pengumuman kelulusan, maka sanggahan selain dari sistem ini
tidak akan diterima.

Syarat administrasi yang tidak terpenuhi:

« Scan Transkrip Nilai ASLI dengan IPK minimal 2,75. Bagi pelamar lulusan perguruan tinggi luar negeri, ijazah telah disetarakan oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayaan.
Riset, dan Teknologi

« Sertifikat TOEFL/TOEFL Preparation/TOEFL Prediction dalam 2 (dua) tahun terakhir dengan nilai minimal 450 (setara dengan Computer Based TOEFL minimal 133/Internet
Based TOEFL minimal 45/TOEIC minimal 440/ELTS minimal 5,0)

« Scan ljazah ASLI sesuai dengan kualifikasi pendidikan yang dibutuhkan jabatan yang dilamar. Bagi lulusan perguruan tinggi dalam negeri, perguruan tinggi dan/atau program
studi terakreditasi pada BAN-PT dan/atau Pusdiknakes/L AM-PTKes saat kelulusan. Bagi lulusan perguruan tinggi luar negeri, ijazah telah disetarakan oleh Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Masa sangﬁah sudah berakhir.

Gambar 65 Informasi Masa Sanggah

3.6.3 Cetak Kartu Ujian

Bagi pelamar yang dinyatakan Memenuhi Syarat Administrasi, Setelah
admin instansi selesai melakukan semua tahapan jawab sanggah maka pada
halaman Resume Pendaftaran akan tampil tombol Cetak Kartu Peserta Ujian.

Selamat! Anda lulus tahap administrasi berkas

Silakan kiik tombol di bawah ini untuk melakuka n Kartu Peserta Ujian CASN 2023

Gambar 66 Tombol Cetak Kartu Ujian

Apabila pelamar memilih cetak kartu ujian maka sistem akan
menampilkan Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN 2023. Setelah itu, pelamar
dapat mengunduh dan mencetak Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN 2023.
Kartu Peserta Ujian ini wajib dibawa pelamar saat pelaksanaan ujian.
Pelamar diharapkan membaca bagian “Perhatian” yang ada pada Kartu
Peserta Ujian Seleksi CASN 2023 yang berisi informasi penting untuk
pelamar.

Diharapkan Pelamar selalu memantau web instansi untuk
pelaksanaan jadwal ataupun lokasi ujian. Yang dibawa pelamar untuk
ikut Ujian Seleksi adalah Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN ini, bukan
Kartu Pendaftaran.
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